附件7
五象新区政府投资项目（信息化）验收大纲

一、验收时限
信息化项目建设完成后，项目业主和项目指导单位及时完成初步验收工作，6个月内向新经济发展局申请组织竣工验收工作。
因特殊原因不能按时提交竣工验收申请报告的，项目业主应向新经济发展局提出延期验收申请。经新经济发展局批准，可以适当延期进行竣工验收。
　二、验收任务
（一）审查项目的建设目标、规模、内容、质量及资金使用等情况。
（二）审核项目形成的资产情况。
（三）评价项目交付使用情况。
（四）检查项目业主执行国家法律、法规情况。
三、验收依据
（一）国家、自治区、南宁市有关法律、法规，以及国家、自治区和南宁市关于信息系统和电子政务建设项目的相关标准。
（二）经批准的建设项目项目建议书报告及批复文件。
（三）经批准的建设项目可行性研究报告及批复文件。
（四）经批准的建设项目初步设计和投资概算报告或项目实施方案及批复文件。
（五）建设项目的合同文件、设备和软件技术说明书。
四、验收条件
（一）建设项目确定的网络、应用系统、安全、硬件等主体工程和辅助设施，已按照初步设计或实施方案建成，能满足系统运行的需要，并经测试和试运行合格。建设项目涉及的系统运行环境的保护、安全、消防等设施已按照设计与主体工程同时建成并经试运行合格。
（二）建设项目投入使用的各项准备工作已经完成，能适应项目正常运行的需要。
（三）已在南宁市数据中台完成系统数据资源目录发布、数据挂载。
（四）已取得具有相应资质的测评机构出具的网络安全等级保护测评报告，报告结论为基本符合或符合（或与之相应的等级测评结论）
（五）项目涉及到其它使用单位的，在项目竣工验收中必须出具使用单位的使用意见。
（六）完成预算执行情况报告和初步的财务决算。
（七）档案文件整理齐全。
五、验收组织
建设项目验收一般分为初步验收和竣工验收两个阶段。
（一）建设项目的初步验收，由项目业主和项目指导单位按照本大纲规定组织，并形成初步验收报告。
（二）建设项目的竣工验收一般由新经济发展局或委托第三方机构组织；建设规模较小或建设内容较简单的建设项目，新经济发展局可委托项目业主组织验收。
六、初步验收
（一）初步验收由承建单位经系统测试合格后，向项目业主提交初步验收申请，项目业主和项目指导单位依据合同组织单项验收，形成单项或专项验收报告。
（二）项目业主对项目的工程、技术、财务和档案等进行验收，形成初步验收报告。
（三）项目承建单位根据初步验收报告进行整改完善。
七、竣工验收
（一）项目业主向新经济发展局提出竣工验收（终验）申请，经同意后准备验收材料并汇编成册。项目业主提交的项目竣工验收申请材料应包括：
1.申请验收：关于申请项目竣工验收的函/请示；
2.项目建设工作总结报告（由项目业主起草，主要内容包括：根据项目的初步设计文件、财政资金申请报告等文件提出的任务完成情况，要求如实撰写，是否建设完成的均需据实反映，未建设完成的需写明原因；项目建设的亮点与特色，产品或服务的技术先进性和市场前景等；项目建设的不足方面和改进意见；项目建设中需总结的其他情况；项目建设结论）；
3.初步验收报告（包括项目各单项工程或专项验收报告）；
4.项目的立项、可研、初设或实施方案批复文件的复印件；
5.属非涉密项目的提供网络安全等级保护备案证明及第三方机构出具的《网络安全等级测评报告》；属涉密项目的提供《涉密信息系统审查合格证》和《涉及国家秘密的信息系统安全保密检测评估报告》；
6.第三方机构出具的软件测评报告；
7.项目相关合同、协议文件复印件；
8.行业主管部门意见、使用单位意见、监理报告等其它材料。
（提交完整的电子材料、纸质材料各1套）
（二）新经济发展局组建竣工验收组，主要包括相关领域与财务方面的专家（组成专家小组并指定组长）、项目指导单位等有关部门的代表，一般为单数。
（三）专家小组负责开展竣工验收的先期基础性工作，重点检查项目建设、设计、监理、施工、招标采购、档案资料、财务支出等情况，根据材料查验和实地勘查情况，准备项目验收的基本评价意见和建议。
（四）竣工验收组基于专家组评价意见提出竣工验收报告。
八、竣工会议组织
（一）项目竣工验收会一般由新经济发展局主持，对于建设规模较小或建设内容较简单的项目，新经济发展局可委托项目业主组织验收。
（二）竣工会程序
1.主持人介绍参会人员、会议程序。
2.审批部门、项目业主、项目指导单位、使用单位及邀请专家组成验收小组，验收小组下设专家组，选出验收组组长。
3.验收组组长主持会议
项目业主介绍项目建设情况；对于投资额较大的项目，需由项目设计单位介绍项目设计情况；项目承建单位介绍项目施工情况；项目监理单位介绍项目监理情况；有测评的介绍测评情况。
4.实地查验项目现场及系统演示。
5.参会专家、政府部门代表询问并提出意见。
6.专家组重点检查项目建设、设计、监理、施工、招标采购、文档资料、概算执行等情况，并讨论形成专家意见。
7.项目竣工验收组基于专家组的意见和建议确定是否同意项目通过验收，讨论通过并出具项目竣工验收意见，附上专家意见表、部门代表签到表等材料。
九、竣工验收通过
项目业主提交项目完整的验收文档（包含设计或实施方案、批复、采购、签订合同、施工、初步验收、竣工验收等流程的内容），提交电子文档即可。
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