附件3

自贸试验区南宁片区管委会
高层次人才公寓申请流程及相关职责分工


一、职责分工
[bookmark: _GoBack]根据《关于中国（广西）自由贸易试验区南宁片区机构设置和广西南宁五象新区规划建设管理委员会机构编制调整有关事项的通知》（南办字〔2020〕16号），五象新区（自贸试验区南宁片区）管委会党政办负责高层次人才公寓的统筹协调工作；党政办牵头负责高层次人才公寓的申请受理、核验、资格核准及取消、核准结果告知及监督管理工作，牵头制定高层次人才公寓房源年度需求计划，并负责协调物业管理与运营管理单位；新经济发展局、发展改革和投资促进局配合审核申请材料；公寓运营管理单位根据审核结果予以配租及签订相关租赁协议，并负责公寓具体运营管理工作。
二、申请流程
1. 提交申请：由申请人及其所在用人单位共同向五象新区（自贸试验区南宁片区）管委会提出申请。
2. 受理初审：五象新区（自贸试验区南宁片区）管委会党政办负责受理高层次人才公寓租赁申请，申请材料不齐全的，告知申请人补正，申请材料齐全的予以受理。
3. 材料核验：五象新区（自贸试验区南宁片区）管委会人才工作领导小组办公室牵头组织对申请人提交的材料进行核验，核验申请人及其配偶和未成年子女《南宁市个人名下不动产登记查档证明》和《南宁市保障性住房、房改信息查询结果》是否符合相关条件，并向市人社局核实“申请人及其配偶和未成年子女享受人才安家费补贴待遇或购房补贴待遇情况”。新经济发展局（具体负责现代金融、数字经济人才）、发展改革与投资促进局（具体负责加贸物流、文体医疗、新兴制造人才）配合按《自贸试验区南宁片区创新产业发展高层次人才分类参考标准》审核，出具核查意见。五象新区（自贸试验区南宁片区）管委会人才工作领导小组办公室根据各部门核查意见出具审核意见。
4. 结果公示：审核通过后党政办	按照规定在五象新区（自贸试验区南宁片区）管委会官网公示7个工作日。公示无异议的，将审核结果函送公寓运营管理单位。经审核，申请人不符合高层次人才公寓申请条件的，告知申请人及其用人单位并说明具体理由。
5. 签订协议：公寓运营管理单位根据审核结果予以配租及签订相关租赁协议。
线上申请流程图如下：
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